
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่ทะ   จังหวัดล าปาง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล ำดับ ผังกระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นำที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

  10 นำที เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
 
 

  10 นำที่ เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
 
 

  20 นำที 1. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
2. เจ้ำหน้ำทีค่ลัง
และพัสดุ 
3. ผู้อ ำนวยกำร 
หรือ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมำย 

   1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

   ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 
 

   ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 
 
 

   ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 
 

 
 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของหน่วยงำนส ำนักงำนสำธำรณสุขแม่ทะ 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

เสนอผ่ำนหัวหน้ำพัสดุของหน่วยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

หัวหน้ำพัสดุ เสนอควำมเห็น 
เพื่อพิจำรณำอนุมัต ิ

3. ไม่
อนุมัติ 

3. 
อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ / ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีช ำรุด /
เสียหำย / สูญหำย 

จัดเก็บพัสด ุ



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่ทะ  จังหวัดล าปาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                      หน่วยงำน......................................................................... 
                                    วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................... 

 ข้ำพเจ้ำ................................................................................ต ำแหน่ง.............................. ....................................................... 
กลุ่มงำน.........................................................................................หน่วยงำน......................................................................................  
หมำยเลขโทรศัพท์...........................................................................หมำยเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่.......................................................... 
มีควำมประสงค์จะขอยืมพัสดุของ..................................................................................วั ตถุประสงค์เพ่ือ........................................... 
...................................................................................................................................................................... ...................................... 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน......................................พ.ศ................ถึงวันที่...................เดือน.....................พ.ศ. ......................ดังนี้ 

รำยกำร จ ำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมำยเลขเครื่อง 
(Serial Number) 

หมำยเลขครภุัณฑ ์ ลักษณะพสัด ุ
(สี/ขนำด)ถ้ำม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       
หมายเหตุ หำกกรอกรำยกำรไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 ตำมรำยกำรที่ยืมข้ำงต้น ข้ำพเจ้ำจะดูแลรักษำเป็นอย่ำงดี และส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุด หรือใช้กำรไม่ได้              
หรือสูญหำยไป ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ขณะยืม 
 ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำจะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ....................... 

      ลงชื่อ..............................................................ผู้ยืมพัสดุ  
            (....................................................... ......) 

เสนอ ผ่ำนหัวหน้ำพัสดุ     ตรวจสอบแล้วโดย  นำย/นำง/นำงสำว............................ ...........................................เจำ้หน้ำท่ีพัสดุ 
  ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ จังหวัดล ำปำง 
  ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในกระทรวงสำธำรณสุข 

    ลงชื่อ...............................................................หัวหน้ำพัสดุ           ลงชื่อ..............................................................ผู้อนุมัต ิ
          (.................................................................)         (................................................................) 
                ต ำแหน่ง ......................................................................... 
  ได้ส่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.................. เดือน .................................... พ.ศ. ..............................     
        ลงชื่อ...............................................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

                                                           (.......................................................... ......)   

  ได้รับพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.................. เดือน ................................... พ.ศ. ..............................     
        ลงชื่อ...............................................................ผู้รับคืนพัสดุ 

                                                           (...............................................................)  

หมายเหตุ  
เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน                
นับแต่วันที่ครบก าหนด 



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่ทะ 
ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทกำรใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ  

 
 

แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข 
 
ชือ่หน่วยงาน : ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ 
วัน / เดือน / ปี :    16 กุมภำพันธ์ 2565 
หัวข้อ :  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทกำรใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทกำรใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
 
Link ภายนอก :  www.maethahealth.com     
หมายเหตุ : 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………… 
 
                           ผู้รับผิดชอบ                                                 ผู้อนุมัติรับรอง 

                                                                                                                               
 
                       (นำงสุมล  เจตะภัย)                                            (นำยศุภฤกษ์ ทิฉลำด) 
               นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                 สำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ 
                      16 กุมภำพันธ์ 2565                                              16 กุมภำพันธ์ 2565 
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 
 

                                                       (นำงสุมล  เจตะภัย) 
             นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
                                                       16 กุมภำพันธ์ 2565 

http://www.maethahealth.com/
http://www.maethahealth.com/

