
   
               บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ จังหวัดล ำปำง 52160 โทร 0 5428 9402 
ที ่ลป 0633/ ว 12    วันที ่ 9 กุมภำพันธ์ 2567 
เรื่อง แจ้งเวียนแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ       
          ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ 
เรียน   หัวหน้ำกลุ่มงำน ทุกกลุ่ม 

ตำมที่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วมกำรประเมินคุณธรรม
และควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( Integrity and Transparency Assessment : ITA) ใน
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2561-2567 โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสใน
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2562 ที่ส ำนักงำนป.ป.ช. ก ำหนด มุ่งเน้นกำรประเมิน
ระดับกำรรับรู้ของของบุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอกของหน่วยงำนในประเด็ นกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร 
ตลอดจนกำรกำรตรวจสอบข้อมูลกำรเปิดเผยข้อมูลสำธำรณะ ของหน่วยงำน ผลกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใส
ในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (ITA) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2566 ถูกก ำหนดเป็นกำรประเมินผู้บริหำร
องค์กำรประเด็นกำรก ำกับดูแลกำรทุจริตด้วย นั้น 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ ขอเรียนว่ำ เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ อันเป็นสำเหตุหนึ่งของ
กำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สิน
ของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรประเมินคุณธรรมและควำม
โปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ 2560 ที่ระบุถึงกำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพ่ือ
ประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้อง
ท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติ
เกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ
เดียวกัน และกำรยืมไปใช้ นอกสถำนที่ของหน่วยงำนรัฐ ดังนี้ 
   1. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

2. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ  จำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ ใช้กำรได้ เรียบร้อย                 
หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม 

4. กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อหน่วยงำนของรัฐ
ผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ 

/หน่วยงำน... 
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หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และให้มี
หลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด และ
ปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภำยใน 7 
วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

กำรนี้ จึงขอให้ท่ำน และผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำนประพฤติ
ปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ รำยละเอียดตำมเอกสำรแนบท้ำย
หนังสือนี้ 

จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และแจ้งบุคลำกรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 
 

                                                                                                                                                            
  
 
 

                                         

   

                                                                              
                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(นำยถวิล สกุลวรรณวงศ์) 
สำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ 

 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดล าปาง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 211 (การยืม) 

ล ำดับ ผังกระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นำที 1. ผู้ยืมพัสดุ 

2. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

  10 นำที เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

 

  10 นำที่ เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

 

  20 นำที 1. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
2. เจ้ำหน้ำที่คลัง
และพัสดุ 
3. ผู้อ ำนวยกำร 
หรือ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมำย 

   1. ผู้ยืมพัสดุ 

2. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

   ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

 

   ผู้รับคืนพัสดุ 

(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

 

   ผู้รับคืนพัสดุ 

(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคง
รูปของหน่วยงำนส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด

ล ำปำง 

เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

เสนอผ่ำนหัวหน้ำพัสดุของหน่วยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

หัวหน้ำพัสดุ เสนอ
ควำมเห็น เพื่อพิจำรณำ

อนุมัติ 

3. ไม่
อนุมัติ 

3. 
อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ / ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีช ำรุด /
เสียหำย / สูญหำย 

จัดเก็บพัสด ุ



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุของจังหวัดล าปาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่ทะ  จังหวัดล าปาง 
ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคส านักงานสาธารณสุขแม่ทะ จังหวัดล าปาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                      หน่วยงำน......................................................................... 
                                    วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................... 

 ข้ำพเจ้ำ................................................................................ต ำแหน่ง.....................................................................................  
กลุ่มงำน.........................................................................................หน่วยงำน.................... .................................................................. 
หมำยเลขโทรศัพท์...........................................................................หมำยเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่.......... ................................................ 
มีควำมประสงค์จะขอยืมพัสดุของ..............................................วัตถุประสงค์เพ่ือ............................................................................... 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน......................................พ.ศ................ถึงวันที่...................เดือน... ..................พ.ศ. ......................ดังนี้ 

รำยกำร จ ำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมำยเลขเครื่อง 

(Serial Number) 

หมำยเลขครภุัณฑ ์ ลักษณะพสัด ุ

(สี/ขนำด)ถ้ำม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       

       

       

       

หมายเหตุ หำกกรอกรำยกำรไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 ตำมรำยกำรที่ยืมข้ำงต้น ข้ำพเจ้ำจะดูแลรักษำเป็นอย่ำงดี และส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุด หรือใช้กำรไม่ได้              
หรือสูญหำยไป ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ขณะยืม 
 ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำจะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ....................... 

      ลงชื่อ..............................................................ผู้ยืมพัสดุ  
            (.................................................. ...........) 
เสนอ ผ่ำนหัวหน้ำพัสดุ     ตรวจสอบแล้วโดย  นำย/นำง/นำงสำว.................................... ...................................เจำ้หน้ำท่ีพัสดุ 

 ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดล ำปำง 
 ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในกระทรวงสำธำรณสุข 

    ลงชื่อ...............................................................หัวหน้ำพัสดุ            ลงชื่อ....................................................... .......ผู้อนุมัต ิ
          (.................................................................)         (................................................................) 
                ต ำแหน่ง..................................................................................... 

 ได้ส่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.................. เดือน .................................... พ.ศ. ..............................     
        ลงชื่อ...............................................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ  

                                                           (................................................................)   
 ได้รับพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.................. เดือน ................................... พ.ศ. ..............................      

        ลงชื่อ...............................................................ผู้รับคืนพัสดุ 
                                                           (...............................................................)  

หมายเหตุ  เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป  
คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบก าหนด 

 

 

 

 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่ทะ  จังหวัดล าปาง 
ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคส านักงานสาธารณสุขแม่ทะ จังหวัดล าปาง 

 
 

 

แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข 
 
ชื่อหน่วยงาน : ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ 
วัน / เดือน / ปี :    9 กุมภำพันธ์ 2567 
หัวข้อ :  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทกำรใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          ขออนุญำตน ำแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทกำรใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะประกำศเผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์ www.maethahealth.com   
Link ภายนอก :   
หมายเหตุ : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…… 
 
                           ผู้รับผิดชอบ                                                 ผู้อนุมัติรับรอง 
 

                                                                                                                               
                       (นำงสุมล  เจตะภัย)                                           (นำยถวิล สกุลวรรณวงศ์) 
                นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                 สำธำรณสุขอ ำเภอแม่ทะ 
                      9  กุมภำพันธ์ 2567                                            9  กุมภำพันธ์ 2567                                          
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 
 

                                                       (นำงสุมล  เจตะภัย) 
             นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
                                                       9 กุมภำพันธ์ 2567                                           

http://www.maethahealth.com/

